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Sintesis

Soy una persona responsable, trabajadora, ordenada, puntual, amable y honesta

con experiencia en relaciones humanas, administrativas, y secretariales y excelente relacion con las personas.

Competencias
Relaciones Humanas, Buena atencion a los clientes Organizada
Facilidad de Palabra puntual
Experiencia

Asistente de Direccion

Grupo Textil Pessah, S,A de C.V. | Fernando Aranguren 840, Zapopan Jalisco | Marzo 1994 - Septiembre
2002

ATENDER A LOS DUENOS DE LA EMPRESA, COMO ASISTENTE Y ELABORAR ORDENES DE COMPRA
INTERNACIONAL DE TEXTILES.

Recepcionista y Secretaria
Textiles Rim, S,A de C.V | Prisciliano Sanchez, Guadalajara Jalisco | Enero 1991 - Febrero 1994

. contestar teléfono, atenter clientes, hacer cartas, archivar documentos.

Secretaria

Grupo de Ingenieria Industrial del Pacifico, S.A de C.V. | Benito Juarez, Maztlan, Sin. | Abril 1990 - Novi
embre 1990



. facturas, contestar teléfono, compras, ventas, hacer requisiciones,.

Estudios

Certificado: Secretaria Ejecutiva

Academia Comercial Sinaloense | Mazatlan, Sin. | Septiembre 1987 - Junio 1989
. Contabilidad, Relaciones Humanas, Derecho Mercantil, Taquigrafia y Mecanografria
» Archivo y Documentacion.

+ Curso de 20 horas. simate al protocolo.

L]

Curso de 4 horas . Induccién a la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

. curso de 8 horas. Comunicacién Incluyente sin Sexismo.



FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO DATOS PERSONALES, 1 parrafo de 3 renglones por ser considerado como informacién confidencial de
conformidad con el Articulo 3.2 fraccidn Il inciso a) de la LTAIPEJM y con DATOS PERSONALES

2.- ELIMINADO DATOS PERSONALES, 1 parrafo de 1 rengldn por ser considerado como informacién confidencial de
conformidad con el Articulo 3.2 fraccion Il inciso a) de la LTAIPEJM y con DATOS PERSONALES

* "LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



