FONDO: GOBIERNO MUNICIPAL DE ETZATLAN, JALISCO

FUNCIONES SUSTANTIVAS

Secretaria General
_ Juez Municipal
m Hacienda Publica Municipal

_ Unidad centralizada de compras

Servicios Publicos Municipales
m Obras Publicas

m Subdireccidn de Desarrollo Urbano
Oficialia de Registro Civil
_ Desarrollo Econdmico

_ Desarrollo Social

13S Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y
Bomberos

m Médicos Municipales

FUNCIONES COMUNES

Presidencia

Sindico Municipal
Departamento de Juridico
Organo Interno de Control

Unidad de Transparencia y Proteccion de
Datos Personales

Unidad de Planeacidn y Gestion Estratégica
Municipal



Desarrollo Rural y Medio Ambiente
Inclusién

_ Cultura y Turismo

Educacion

_ Deportes

Comunicacion Social

_ Prevencion Social

Rastro Municipal
17 C Oficina Municipal de Enlace con la
Secretaria de Relaciones Exteriores

FUNCIONES SUSTANTIVAS

1S SECRETARIA GENERAL

1S.1 Disposiciones en la Materia

1S.2 Oficios Generados
1S.3 Oficios Recibidos

1S.4 Contraloria

1S.4.1Plan de trabajo
anual

15.4.2 Informe de
actividades

1S.5 Convocatorias

1S.5.10rdinarias

1S.5.2Extraordinarias
1S.5.3Solemnes
1S.5.4Cabildo Infantil

1S.6 Actas

1S.6.10rdinarias

1S.6.2 Extraordinarias

1S.6.3 Solemnes
1S.6.4 Cabildo Infantil




1S.7 Anexos de Sesiones

1S.7.1 Ordinarias

1S.7.2 Extraordinarias

1S.7.3 Solemnes

1S.7.4 Cabildo Infantil

1S.8 Estadisticas de Sesiones

1S.8.1 Ordinarias

1S.8.2 Extraordinarias

1S.8.3 Solemnes

1S.8.4 Cabildo Infantil

1S.9 Certificaciones

1S5.9.1 Puntos de Acuerdo

1S.10 Gestion y Administracion de
Kioscos

1S.11 Practicas Profesionales y
Servicio Social

1S.11.1 Convenios

1S5.11.2 Programas

1S.12 Oficios Universidades

1S.13 Convenios y Contratos

1S.14 Actas Circunstanciadas

1S.15 Transparencia

1S.15.1 Solicitudes de
Informacion

1S.15.2 Acuses de entrega
para portal web del
municipio

1S.16 Archivo

1S.16.1Transferencias
Primarias

2S JUEZ MUNICIPAL

2S.1 Disposiciones en la Materia




2S.2 Oficios Generados

2S.3 Oficios Recibidos

2S.4 Contraloria

2S.4.1Plan de trabajo
anual

2S.4.2 Informe de
actividades

2S.5 Citatorios

2S.6 Notificaciones

2S.7 Actas

2S.8 Convenios entre particulares

2S.9 Apercibimientos

25.15 Transparencia

1S.15.1 Solicitudes de
Informacion

1S.16 Archivo

1S.16.1Transferencias
Primarias

3S HACIENDA PUBLICA

3S.1 Disposiciones en la Materia

3S.2 Oficios Generados

3S.3 Oficios Recibidos

3S.4 Contraloria

3S.4.1 Informe de
actividades

3S.5 Estados financieros

3S.6 Auditorias Fiscales

3S.7 Egresos

3S.8 Ingresos

3S.9 Ingresos municipales propios

3S.10 Conciliaciones bancarias

3S.11 Iniciativas de Leyes

3S.12 Presupuestos de egresos

3S.13 Contratos bancarios

3S.14 Facturas vehiculares

3S. 15 Licencias municipales

3S.16 Programas del Estado

4S UNIDAD CENTRALIZADA DE




COMPRAS

4S.1 Licitaciones

4S.1.1 Adjudicacion
directa

4S.1.2 Por concurso

4S.2 Comité de adquisiciones

4S.2.1 Actas de Sesiones

4S.2.2 Resoluciones

4S.3 Padron de Proveedores

4S.4 Requisiciones

4S.5 Transparencia

4S.5.1 Solicitudes de
Informacion

4S.5.2 Acuses de entrega
para portal web del
municipio

4S.6 Archivo

4S.6.1 Transferencias
Primarias

5S CATASTRO E IMPUESTO
PREDIAL

5S.1 Disposiciones en la Materia

5S.2 Oficios Generados

5S.3 Oficios Recibidos

5S.4 Contraloria

5S.4.1 Informe de
actividades

5S.5 Cartografia

5S.6 Fraccionamientos

5S.7 Tarjetas catastrales

5S.8 Libros Catastrales

5S.9 Historiales catastrales

5S.10 Certificaciones

5S.10.1 de Propiedad

55.10.2 Copias
Certificadas

5S.11 Facturas/recibos Predial

5S.12 Proyectos de Tablas de
Valores




5S.13 Patrimonio Municipal

5S.14 Avaluos

5S.15 Transparencia

5S.15.1 Solicitudes de
Informacion

55.15.2 Acuses de
entrega para portal web
del municipio

5S.16 Archivo

5S.16.1 Transferencias
Primarias

6S SEGURIDAD PUBLICA

6S.1 Disposiciones en la Materia

6S.2 Oficios Generados

6S.3 Oficios Recibidos

6S.4 Contraloria

6S.4.1 Informe de

actividades
6S.5 Bitacoras de servicio
6S.6 Expedientes Laborales
6S.6.1 Altas
6S.6.2 Bajas

6S.7 Transparencia

6S.7.1 Solicitudes de
Informacion

6S.7.2 Acuses de entrega
para portal web del
municipio

6S.8 Archivo

6S.8.1 Transferencias
Primarias

PREVENCION SOCIAL

Disposiciones en la Materia

Oficios Generados

Oficios Recibidos

Contraloria

Informe de actividades

Traslados a Centros de
Rehabilitacion




Expedientes clinicos de personas
con discapacidad en atencion
psicolégica

Transparencia

Solicitudes de
Informacion

Acuses de entrega para
portal web del municipio

Archivo
Transferencias Primarias
7S SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES
7S.1 Disposiciones en la Materia
7S.2 Oficios Generados
7S.3 Oficios Recibidos
7S.4 Contraloria
7S5.4.1 Informe de
actividades
7S5.5 Contratos
75.5.1 Drenaje
75.5.2 Agua
7S.6 Solicitudes de Factibilidad de
Servicios
7S5.7Transparencia
7S.7.1 Solicitudes de
Informacion
7S.7.2 Acuses de entrega
para portal web del
municipio
7S.8 Archivo
8S.8.1 Transferencias
Primarias
8S OBRAS PUBLICAS

8S.1 Disposiciones en la Materia

8S.2 Oficios Generados

8S.3 Oficios Recibidos

8S.4 Contraloria

8S.4.1 Informe de
actividades

8S.5 Expedientes de obra

8S.6 Permisos y licencias de
subdivisiones

8S.7 Numeros oficiales




8S.8 Titulacion de propiedad
Dictamenes de uso de suelo

Planes, programas y proyectos

Levantamientos

Constancias

Padroén de contratistas

Transparencia

Solicitudes de
Informacion

Acuses de entrega para
portal web del municipio

Archivo

Transferencias Primarias

9S SUBDIRECCION DE
DESARROLLO URBANO

10S OFICIALIA DE REGISTRO CIVIL

10S.1 Disposiciones en la Materia

10S.2 Oficios Generados

10S.3 Oficios Recibidos

10S.4 Contraloria

10S.4.1 Informe de
actividades

10S.5 Apéndice de expedientes

10S.5.1 Nacimientos

10S.5.2 Defunciones

10S.5.3 Matrimonios

10S.6 Apéndice de expedientes de
inscripciones

10S.6.1 Nacimientos

10S.6.2 Defunciones

10S.6.3 Matrimonios

10S.6.4 Divorcios

10S.7 Expedientes de aclaraciones
de actas

10S.8 Traslados de Defuncion

10S.9 Estadisticas INEGI

10S.10 Volante de control de la
Direccidn de Registro Civil del
Estado

10S.11 Transparencia

10S.11.1 Solicitudes de
Informacion

10S.11.2 Acuses de
entrega para portal web




del municipio

10S.12 Archivo

10S.12.1 Transferencias
Primarias

11S DESARROLLO ECONOMICO

11S.1 Disposiciones en la Materia

11S.2 Oficios Generados

11S.3 Oficios Recibidos

11S.4 Contraloria

11S.4.1 Informe de
actividades

11S.5 Programas de Apoyo en
Especie 2018

11S.6 Programas de Apoyo en
Especie, Econémico Y Financiero
2019

11S.7 Programas de Apoyo en
Especie, Econémico Y Financiero
2020

11S.8 Programas de Apoyo en
Especie, Econémico Y Financiero
2021

115.9 Generacion de Empleo

11S5.9.1 Empleo Temporal

11S.9.2 Bolsa de Trabajo

11S5.10 Comité de Artesanos

11S.11 Padron de Actividades
econdmicas

11S.12 Capacitaciones y Asesorias

11S.13 Transparencia

11.S.13.1 Solicitudes de
Informacion

11S.13.2 Acuses de
entrega para portal web
del municipio

11S.14 Archivo

11S.14.1 Transferencias
Primarias

12S DESARROLLO SOCIAL

12S.1 Disposiciones en la Materia

12S.2 Oficios Generados

12S.3 Oficios Recibidos

12S.4 Contraloria




12S.4.1 Informe de
actividades

12S.5 Planes, programas y
proyectos

12S.6 Expedientes de
beneficiarios

12S.7 Transparencia

12S.7.1 Solicitudes de
Informacion

12S.17.2 Acuses de
entrega para portal web
del municipio

12S.8 Archivo

12S.8.1 Transferencias
Primarias

13S COORDINACION MUNICIPAL

DE PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS

13S.1 Disposiciones en la Materia

13S.2 Oficios Generados

13S.3 Oficios Recibidos

13S.4 Contraloria

13S.4.1 Informe de
actividades

13S.5 Dictdmenes de Riesgo

13S.6 Dictamenes de verificacion
de giros

13S.7 Capacitaciones

13S.7.1 Internas

13S.7.2 Externas

13S.8 Atencion Prehospitalaria

13S.9 Roles de Servicio

13S.10 Parte de Novedades

13S.11 Traslados Programados

13S.12 Transparencia

13S.12.1 Solicitudes de
Informacion

13S.12.2 Acuses de
entrega para portal web
del municipio

13S.13 Archivo

13S.13.1 Transferencias
Primarias

14S MEDICOS MUNICIPALES

Codigo/Seccion

Cdodigo/Serie

Subserie




1C PRESIDENCIA

1C.1 Disposiciones en la Materia

1C.2 Oficios Generados

1C.3 Oficios Recibidos

1C.4 Contraloria

1C.4.1 Informe de actividades

1C.5 Participacion ciudadana

1C.5.1 Acta del Consejo

1C.5.2 Convocatorias

1C.6 Vinculacion

1C.7 Comisiones edilicias

1C.7.1 Convocatorias

1C.7.2 Actas

1C.8 Acuerdos Legislativos

1C.9 Transparencia

1C.9.1 Solicitudes de Informacion

1C.9.2 Acuses de entrega para
portal web del municipio

1C.10 Archivo

1C.10.1 Transferencias Primarias

2C SINDICO MUNICIPAL

2C.1 Disposiciones en la Materia

2C.2 Oficios Generados

2C.3 Oficios Recibidos

2C.4 Contraloria

2C.4.1 Informe de actividades

2C.5 Permisos

2C.6 Licencias de giro comercial

2C.7 Precartillas de Servicio
Militar

2C.8 Escrituras de bienes
inmuebles del Ayuntamiento

2C.9 Transparencia

2C.9.1 Solicitudes de Informacion

2C.9.2 Acuses de entrega para
portal web del municipio

2C.10 Archivo

2C.10.1 Transferencias Primarias




3C DEPARTAMENTO DE
JURIDICO

3C.1 Disposiciones en la Materia

3C.2 Oficios Generados

3C.3 Oficios Recibidos

3C.4 Contraloria

3C.4.1 Informe de actividades

3C.5 Demandas

3C.5.1 Laborales

3C.5.2 Agrarias

3C.5.3 Civiles

3C.5.4 Mercantiles

3C.5.5 Penales

3C.5.6 Amparos

3C.7 Finiquitos

3C.8 Transparencia

3C.8.1 Solicitudes de Informacion

3C.8.2 Acuses de entrega para
portal web del municipio

3C.9 Archivo

3C.9.1 Transferencias Primarias

4C ORGANO INTERNO
CONTROL

4C.1 Disposiciones en la Materia

4C.2 Oficios Generados

4C.3 Oficios Recibidos

4C.4 Relacion de informe de
actividades de las distintas areas.

4C.5 Actas Circunstanciadas de
vehiculos

4C.6 Declaraciones Patrimoniales

4C.7 Informe de Ingresos y
Egresos

4C.8 Actas Administrativas

4C.9 Buzdén de Quejas y
Sugerencias

4C.10 Revisiones de Rubros
Especificos

4C.11 Actas de entrega-recepcion

4C.12 Procedimientos de
responsabilidad

4C.13 Auditorias y revisiones

4C.13.1 Internas

4C.13.2 Externas

4C.14 Control Vehicular

4C.15 Programa de vivienda




social

4C.16Patrimonio Municipal

4C.17 Inventarios

4C.17.1 Control de Bienes
muebles

4C.17.2 Control de Bienes
inmuebles

4C.17.3 Altas y bajas de bienes

4C.17.4 Traslado de bienes

4C.17.5 Donaciones

4C.18 Asociacion Colinas de
Huixtla

4C.19 Transparencia

4C.19.1 Solicitudes de
Informacion

4C.19.2 Acuses de entrega para
portal web del municipio

4C.20 Archivo

4.20.C Transferencias Primarias

5C UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

5C.1 Disposiciones en la Materia

5C.2 Oficios Generados

5C.3 Oficios Recibidos

5C.4 Solicitudes de informacion

5C.5 Recursos de revision

5C.5.1 Activos

5C.6.1 Concluidos

5C.6 Actas de entrega-recepcion

5C.7 Formatos PNT

5C.7.1 1.ART8_FRACCION |

5C.7.2 2.ART8_FRACCION VI

5C.7.3 3.ART8_FRACCION IX

5C.7.4 ACUSES

5C.8 Documentos varios

5C.9 Convenios de adhesion

5C.10 Capacitaciones

5C.11 Revisiones Contraloria

5C.12 Actas y resoluciones del
Comité de Transparencia

5C.12.1 Ordinarias

5C.12.2Extraordinarias

5C.13 Informacion Fundamental

5C.14 Comisiones Edilicias

5C.15 Actas de Cabildo 2015-2018




5C.16 Archivo

5C.16.1 Transferencias Primarias

6C UNIDAD DE
PLANEACION Y GESTION
ESTRATEGICA MUNICIPAL

6C.1 Disposiciones en la Materia

6C.2 Oficios Generados

6C.3 Oficios Recibidos

6C.4 Contraloria

6C.4.1 Informe de Actividades

6C.5 Proyectos

6C.6 COPLADEMUN

6C.7 Indicadores

6C.8 Plan de Desarrollo Municipal

6C.9 Expedientes de Barrios de
Paz

6C. 10 Transparencia

6C.10.1 Solicitudes de
Informacion

6C.10.2 Acuses de entrega para
portal web del municipio

6C.11 Archivo

6C.12 Transferencias Primarias

7C OFICIALIA MAYOR
ADMINISTRATIVA

7C.1 Disposiciones en la Materia

7C.2 Oficios Generados

7C.3 Oficios Recibidos

7C.4 Contraloria

7C.4.1 Informe de Actividades

7C.5 Expedientes laborales del
personal

7C.5.1 Activos

7C.5.2 Inactivos

7C.6 Organigramas

7C.7 Control de Asistencias

7C. 8 Reclutamiento de Personal

7C.9 Transparencia

7C.9.1 Solicitudes de Informacion

7C.9.2 Acuses de entrega para
portal web del municipio

7C.10 Archivo

7C.10.1 Transferencias Primarias

8C DEPARTAMENTO DE




INFORMATICA

8C.1 Disposiciones en la Materia

8C.2 Oficios Generados

8C.3 Oficios Recibidos

8C.4 Contraloria

8C.4.1 Informe de Actividades

8C.5 Transparencia

8C.5.1 Solicitudes de Informacion

8C.6 Archivo

8C.6.1 Transferencias Primarias

9C DESARROLLO RURALY
MEDIO AMBIENTE

9C.1 Disposiciones en la Materia

9C.2 Oficios Generados

9C.3 Oficios Recibidos

9C.4 Contraloria

9C.4.1 Informe de Actividades

9C.5 Gestion de Apoyos para el
Sector Agropecuario

9C.5.1 Estatal

9C.6 Credencial Agroalimentaria

9C.7 Administracion de maédulos
de maquinaria

9C.8 Consejo Municipal de
Desarrollo Rural

9C.9 Dictdmenes Ambientales

9C.10 Permisos

9C.11 Programas de
Reforestacion

9C.12 Brigada Anual Municipal
(Convenio)

9C.13 Transparencia

9C.13.1 Solicitudes de
Informacion

9C.14 Archivo

9C.14.1 Transferencias Primarias

10C INCLUSION

10C.1 Disposiciones en la Materia

10C.2 Oficios Generados

10C.3 Oficios Recibidos

10C.4 Contraloria

10C.4.1 Informe de Actividades

10C.5 Planes, programas y
proyectos

10C.5.1 Informacion del
programa




10C.5.2 Lista de beneficiarios

10C.6 Junta de Gobierno

10C.6.1 Solicitudes de Reuniones

10C.6.2 Listas de Asistencia

10C.6.3 Minutas

10C.7 COMAIPDIS

10C.7.1 Convocatorias

10C.7.2 Actas de Sesion

10C.7.3 Listas de Asistencia

10C.7.4 Actividades realizadas

10C.8 Discapacidad

10C.9 Varios

10C.10 Transparencia

10C.10.1 Solicitudes de
Informacion

10C.11 Archivo

10C11.1 Transferencias Primarias

11C CULTURAY
TURISMO

11C.1 Disposiciones en la Materia

11C.2 Oficios Generados

11C.3 Oficios Recibidos

11C.4 Contraloria

11C.4.1 Informe de Actividades

11C.5 Inventario Patrimonio
Tangible e Intangible

11C.6 Padron de Alumnos

11C.7 Convenios

11C.8 Planes, Programas y
Proyectos

11C.8.1 Proyectos culturales

11C.8.2 Planes de Talleres

11C.9 Listas de Asistencia

11C.10 Control y evaluacidon de
maestros

11C.11 Altas de alumnos

11C.12 Ingresos

11C.13 Manuales

11C.14 Encuestas de Turismo

11C.15 Directorio

11C.16 Informacion de Etzatlan

11C.17 Documentos entrega-
recepcion

11C.18 Transparencia

11C.18.1 Solicitudes de
Informacion




11C.19 Archivo

11C19.1 Transferencias Primarias

12C EDUCACION

12C.1 Disposiciones en la Materia

12C.2 Oficios Generados

12C.3 Oficios Recibidos

12C.4 Contraloria

12C.4.1 Informe de Actividades

12C.5 Expedientes de Transporte
para estudiantes

12C.6 Programa Recrea

12C.7 Transparencia

12C.7.1 Solicitudes de
Informacion

12C.8 Archivo

12C.8.1 Transferencias Primarias

13C DEPORTES

13C.1 Disposiciones en la Materia

13C.2 Oficios Generados

13C.3 Oficios Recibidos

13C.4 Contraloria

13C.4.1 Informe de Actividades

13C.5 Listas de Talleres
Deportivos

13C.6 Convocatorias a Proyectos
Municipales

13C.7 Planes, Programas y
Proyectos

13C.8 Transparencia

13C.8.1 Solicitudes de
Informacion

13C.9 Archivo

13C.9.1 Transferencias Primarias

14C COMUNICACION
SOCIAL

14C.1 Disposiciones en la Materia

14C.2 Oficios Generados

14C.3 Oficios Recibidos

14C.4 Contraloria

14C.4.1 Informe de Actividades

14C.5 Transparencia

14C.5.1 Solicitudes de
Informacion

14C.6 Archivo

14C.6.1 Transferencias Primarias

15C PREVENCION SOCIAL




15C.1 Disposiciones en la Materia

15C.2 Oficios Generados

15C.3 Oficios Recibidos

15C.4 Contraloria

15C.4.1 Informe de Actividades

15C.5 Traslados a Centros de
Rehabilitacion

15C.6 Expedientes clinicos

15C.7 Transparencia

15C.7.1 Solicitudes de
Informacion

15C.8 Archivo

15C.8.1 Transferencias Primarias

16C RASTRO MUNICIPAL

16C.1 Disposiciones en la Materia

16C.2 Oficios Generados

16C.3 Oficios Recibidos

16C.4 Contraloria

16C.4.1 Informe de Actividades

16C.5 Bitacoras de Ordenes de
sacrificio de guardarastros

16C.6 Bitacoras de Ordenes de
sacrificio Rastro Garibay

16C.7 Bitacoras de toma de
muestras de brucelosis

16C.8 Ordenes de sacrificio
Oconahua

16C.9Dictamenes de decomiso

16C.10 Figuras Ganaderas

16C.11 Transparencia

16C.11.1 Solicitudes de
Informacion

16C.12 Archivo

16C.12.1 Transferencias Primarias

17C OFICINA MUNICIPAL DE
ENLACE CON LA SECRETARIA
DE RELACIONES EXTERIORES

17C.1 Disposiciones en la Materia

17C.2 Oficios Generados

17C.3 Oficios Recibidos

17C.4 Contraloria

17C.4.1 Informe de Actividades

17C.5 Archivo de expedicion de
pasaportes




17C.6 Control de oficios a
Delegacion

17C.7 Hermanamientos

17C.8 Transparencia

17C.8 Solicitudes de Informacion

17C.9 Archivo

17C.10 Transferencias Primarias



https://www.zacatlan.gob.mx/articulo11/10/2015/cuadro.pdf
https://www.transparencia.cdmx.gob.mx/storage/app/uploads/public/60b/e7a/67f/60be7a67f34c9890712974.pdf
https://www.transparencia.cdmx.gob.mx/storage/app/uploads/public/60b/e7a/67f/60be7a67f34c9890712974.pdf
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