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02/02/2025 - 

09/02/2025 
Seguimiento de expedientes  

Citatorios, bitacoras de manutención y 

derivaciones a otras áreas inetgrales.
5

10/02/2025 - 

16/02/2025
Visita a pupila de DIF Etzatlán

Acudimos a las instalaciones para entregarle 

algunos regalos a la pupila alucivos a las 

fechas decembrinas y su cumpleaños, del 

mismo modo esta semana dimos fin con la 

Expo de Servicios Integrales 

8

17/02/2025 - 

20/02/2025
Atención a usuarios para carta compromiso

Asesorias jurídicas, convenios de 

convivenvia y atención en las instalaciones 

de UAVIFAM..

4

21/02/2025 - 

28/02/2025

Capacitación de primer contacto para mujeres 

victimas de violencia

Capacitación presencial en las instalaciones 

de DI Etzatlán para identificar las prioridades 

de una mujer victima para salvaguardar su 

integridad

12
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Área Juridica

Responsable Lic. Karla Stephanie Martínez Uribe

Área Psicología

Responsable Ana Isabel Villalobos Robles

REPORTE DE ACTIVIDADES  DE FEBRERO 



  03/02/2025
Recibí diez derivaciones por parte de escuelas 

secundarias, primarias, DIF.
Hacer llamadas y acordar fechas 10

Hacer constancias.

03/01/2025

28/02/2025

20/02/2025

21/02/2025 Curso llevado a cabo en DIF y procuraduría. Temas de violencia contra la mujer. 1 temas más a tratar

 04/02/2025

26/02/2025
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01 - 28 Febrero Terapias Otorgadas

Se otorgan 3 tipos de modalidades de 

Terapia: Electroterapia, Hidroterapia y 

Mecanoterapia.

269 Terapias otorgadas 

01-  28 Febrero Hombres y Mujeres Atendidos

Hombre 1ra vez:9 Hombres 

Subscecuentes:14 Mujeres: 1ra vez: 5 

Mujeres Subsecuentes: 20

48 Pacientes atendidos

08/02/2025 

19/02/2025
Consulta de Doctor

Consulta de especialista en Rehabilitacion: 

Ulises Pavel Viera Rivera, Citlali Martinez 

Martinez

 34 Pacientes atendidos

Citas

Algunos pacientes nuevos no acudieron, el 

horario en el que asistía fue de 9 a 12 por 

convivencias. 

30

04/02/2025
Se hacen constancias psicológicas a escuelas, 

cuando son requeridas o solicitadas.
2

Capacitación en Guadalajara Tema violencia y derechos de los niños. 4

Convivencias supervisadas.
 Se observan convivencias y se hacen 

reportes.   
7

Área Unidad Basica de Rehabilitacion (UBR)

Responsable José Gabriel Agraz Gil

Área ALIMENTACION ESCOLAR 
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03/02/2025 Al 

06/02/2025  
Validación 

Generar oficios y acomodo de documentos 

para validación.
0

07/02/2025 Validación 
 Cita en Dif Jalisco para Validación de 

padrón
0

10/02/2025 Al 

14/02/2025  
Archivos

Acomodo de Archivos curp por orden de 

padrón
0

17/02/2025 al 

21/02/2025
Escaneo 

Escaneo de archivos por plantel y subir a 

Drive 
0

24/02/2025 Desfile 
Participación en desfile y seguimiento de 

labores 
0

25/02/2025 a 

28/02/2025
Escaneo 

Escaneo de archivos por plantel y subir a 

Drive 
0
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03-02-2025  07-02-

2025.
archivos

lista de entrega del mes de enero -

modificacion en la lista dela cabecera 

municipal por deceso de embarazo 

gemelar,apoyo extra en la expo de la salud 

en comunidad de san rafael y oconahua.

100

10/02/2025 

14/02/2025.
expedientes en plataformas

capacitación referente alos proximos temas en la 

entrega de doraciones -recomendaciones de las 

guias alimentarias saludables-

sostenibles,lactancia materna,alimentación 

correcta materno infantil,alaboracion de material 

didactico como evidencia

5

17/02/2025- 

21/02/2025
bodega y almacen alimentaria.

se realizo el dictamen de proteccion civil del 

alamacen 2025.atendiendo al protocolo del 

mismo.

100

Responsable Victoria Aracely Cabrales Sierra 

Area Alimentaria -1000 dias

Responsable Maria del Refugio Garcia Carrillo



24/02/2025 al 28-

02-2025
almacen-archivos

limpieza de almacen,expedientes de lista de 

espera(.homenaje a la bandera)
20
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01-28 de febrero 

2025
Recepción de documentos

Recepción de documentos de los 

beneficiarios de los comedores asistenciales
150

21/02/2025 Curso-Taller Curso-taller al área de UAVI y de la PPNNA

24/02/2025 Desfile Desfile

25/02/2025 Curso-Capacitación
Curso-capacitación por parte del SEDIF 

Jalisco para proyecto 10
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01-28 de febrero 

2025
Contabilizar se contabilizo el mes correspondiente 0

01-28 de febrero 

2025
Contabilidad

Se trabajo en la elaboracion de cheques 

ordenes de pago ,polizas 
0

24/02/2025 Desfile Desfile 0

25/02/2025 Nomina
Se calculo y se timbro las nominas 

correspondintes de l mes en curso 
0

10/02/2025 AL 

17/02/2025
SEVAC

Se trabajo en la evalucion trimestral con toda 

la informacion correspondiente 
0
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Área

Responsable

Trabajo Social

Oscar Armando Gutiérrez Arias

Área Contabilidad 

Responsable Humberto Agustin Toro Martinez

Área Contabilidad y Transparencia 

Responsable Zuleima Preciado Nieves 



01-28 de febrero 

2025
Contabilidad 

Se codifico en maquina de escribir la 

contabilidad correspondiente y se acomodo 

conforme a su estado de cuenta 

0

01-28 de febrero 

2025
Archivo Se archivo 0

24/02/2025 Desfile Desfile 0

01-28-febrero 2025 Transparencia
Se subio la informacion correspondiente de 

cada mes en la pagina web  
0

01-28-febrero 2025 Plataforma de transparencia 
Se esta checando de plataforma de los 

recursos de revision 
0
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Quincena del 01 al 

15 de Febrero
Atención Jurídica

Se atendieron a 24 personas de las cuales 

se elaboraron constancias de 

comparecencia, solicitudes a registro civil, 

cartas compromiso, canalizaciones y 

asesorías jurídicas.

24 usuarios

16

 Usuarios

07, 14, 18, 20, 21 y 

26 de Febrero

Acudí al Juzgado en representación 

coadyuvante en audiencia de escucha de 

menor en las fechas señaladas. (Desahogo 

de audiencias 

 audiencias.

Juzgado de Ahualulco de Mercado).

 

Quincena del 16 al 

28 de Febrero
Atención Jurídica

Se atendieron a  personas de las cuales se 

elaboraron constancias de comparecencia, 

solicitudes a registro civil, cartas 

compromiso, canalizaciones y asesorías 

jurídicas.

Intervención de Delegado de la Procuraduría 

de Protección de N.N.A.
9 nueve Niños representado.

Área. - Jurídico

Responsable. - JESÚS GONZÁLEZ BALCÁZAR



Del 01 al 30 de 

Febrero

Representación jurídica  coadyuvante  en 

nuevos procedimientos judiciales de N.N.A. 

Se elaboraron escritos para aceptar el cargo 

de representación jurídica en coadyuvancia a 

N.N.A. involucrados en procedimientos 

jurisdiccionales y administrativos.

9 nuevas coadyuvancias y 

10 niños ha representar 

judicialmente
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 04/02/2025 PADRÓN 2025
CAPTURA DE EFIIAS PARA APOYO DE 

DESPENSA A GRUPOS PRIORITARIOS 
200

11/02/2025 PADRÓN 2025
CAPTURA DE EFIIAS PARA APOYO DE 

DESPENSA A GRUPOS PRIORITARIOS 
285

19/02/2025 PADRÓN 2025
CAPTURA DE EFIIAS PARA APOYO DE 

DESPENSA A GRUPOS PRIORITARIOS 
585

24/02/2025 PADRÓN 2025 DESFILE CIVICO "DIA DE LA BANDERA" 30

26/02/2025 ATENCIÓN CIUDADANA Y PADRÓN 2025

ATENCIÓN CIUDADANA A PERSONAS QUE 

SOLICITAN INFORMACIÓN SOBRE EL 

APOYO DE DESPENSAS Y CAPTURA DE 

EFIIAS A GRUPOS PRIORITARIOS. 

585

28/02/2025 PADRÓN 2025

ATENCIÓN CIUDADANA A PERSONAS QUE 

SOLICITAN INFORMACIÓN SOBRE EL 

APOYO DE DESPENSAS Y CAPTURA DE 

EFIIAS A GRUPOS PRIORITARIOS. 

585

Área

Responsable

Alimentaria

María Guadalupe Iñiguez Ochoa


