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Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

1. MARCO DE REFERENCIA

Desde enero del afio pasado, el nombramiento de un encargado del Area coordinadora

de Archivos ha permitido la continuidad de organiza
nuestra institucién. Junto a este, se han gesti
responsables de las areas operativas, como los a
con las legislaciones en materia archivistica pé
institucional para tener un eficiente sistema de arch

Cabe mencionar, que las acciones anteriormente m
esfuerzos llevados a cabo para fortalecer la cor
eficiente la administracion de archivos en el H. Ay
lo que ha sido necesario identificar problematicas y
planificar su atencién, y en su caso, la continuidad
de mantener de forma constante el desarrollo archi

Una necesidad ya persistente que problematiza la ¢
un espacio para el archivo de concentracién que
documentacién que todavia se almacena en las
municipal y pueda cooptar las transferencias que Id

onado
rchivos de tramite, en cumplimiento
aro también como una necesidad

r y ordenar el trabajo archivistico de
los nombramientos de los

ivos.

encionadas, solo son algunos de los

recta gestion documental y volver
Untamiento de Etzatlan, Jalisco, por
también areas de oportunidad para
de tareas ya emprendidas con el fin

vistico.

yestion documental es la asignacion
resuelva la cantidad excesiva de
diversas oficinas de la presidencia
S procesos archivisticos exigen.

Es esencial, ademas, una reglamentacion interna institucional en materia de archivos,
algo que no tiene precedentes en nuestra institlicion, asi como sesionar el grupo

interdisciplinario para la valoracion documental, ¢
las areas operativas y sistematizar la administracio

Por otro lado, es primordial dar continuidad a la a
control y consulta archivistico, gestionar transferend
conservacion de la documentacion histéricos y
técnicos en el archivo histérico. También actualizar ¢
de Archivos, brindar los servicios de consulta
Transparencia en facilitar el acceso a la informacion

Entre dar cumplimiento a las politicas publicas €
institucional de administrar, conservar y difundir los
de Etzatlan, Jalisco, los esfuerzos por optimizar
Archivos han sido paulatinos pero continuos.

El presente instrumento es también una precisién d

eje de trabajo y de trazar el camino con las activida
impulsen la gestién documental y administracién de

Etzatlan.

Este eje estratégico de trabajo y toda su planeacid
continuacién en el siguiente programa.

pacitaciones a los responsables de
n de archivos electrénicos.

ctualizacién de los instrumentos de
ias, seguimiento a la catalogacion y
mantener constante los procesos
2| refrendo ante el Registro Nacional
y colaborar con la Unidad de
.

n materia archivistica y el interés
archivos que resguarda el municipio
nuestro Sistema Institucional de

e |la responsabilidad de ratificar este
des, las acciones y las labores que
archivos en el H. Ayuntamiento de

n para este afio seran esbozadas a
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2. JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 presenta las prioridades
institucionales para el desarrollo de la gestién documental y el funcionamiento y
administracién de los archivos que lo componen. Se contempla la soluciéon de
problematicas identificadas, seguimiento de procesos técnico-administrativos, y plantea
un proyecto de actividades y acciones que se emprenderan a lo largo de este afio,
tomando en cuenta los recursos necesarios, la proteccién de datos personales y la
evaluacion de riesgos.

En este ejercicio 2026, programar todo el proyecto es parte del seguimiento de los
esfuerzos por optimizar correctamente nuestro sistema institucional de archivos, por
lo que la organizacién, capacitacién y calendarizaciéon de los procesos de gestion
documental y administracién de archivos necesarios incluyen la actualizacién de sus
instrumentos de control archivisticos, los mecanismos para su consulta, la gestion de

recursos, los procedimientos para la administrac
electrénicos en los archivos de tramite, concentrac
Etzatlan.

on y preservacion de documentos
ion e histoérico del Ayuntamiento de

Ademas, el presente plan estratégico es parte de las responsabilidades en materia

archivistica que nuestra institucién como sujeto ob
lo dispone el articulo 22 de la Ley de Archivos del E
el articulo 23 de la Ley General de Archivos.

De tan forma, el presente Programa Anual de Desar

igado esta obligada a cumplir como
rstado de Jalisco y sus Municipios y

rollo Archivistico (PADA), promueve

el derecho al acceso de la informacion y garanrqiza la transparencia del actuar de
administraciones publicas municipales, como la nuestra, y traza la linea de trabajo
retomando procesos y actividades donde hubo cier’Fo desarrollo y avance, proponiendo
nuevas y mejorando las que presentan margen de mejora que propicien la gestion
documental y atienda las necesidades de los archivos de la institucion.

Teniendo en cuenta lo establecido en programas anuales anteriores, sus informes de
cumplimiento y lo que este Programa presenta en |esta oportunidad, a corto plazo, se
espera que se comience a discutir la propuesta |de una reglamentacién interna de
archivos, el titular del sujeto obligado (en este caso, el presidente municipal) entienda
la urgencia de tener un espacio del archivo de concentracion y se busquen las opciones
para subsanar esa necesidad y los encargados de archivos de tramite sean capacitado.

Asi, en este primer momento se tendrd un panorama claro del camino trazado
gestionados los requisitos necesarios y algunas actividades para la optimacién del
sistema institucional de archivos.

bs de control y consulta archivistico,
s primeras transferencias primarias
de difusion de los inventarios

A mediano plazo, la actualizacién de los instrument
las primeras sesiones de grupo interdisciplinario, Ia
y bajas documentales asi como los procesos




documentales y el catalogo general del acervo
documentar y analizar los procesos de gestion da
generando un funcionamiento integral y éptimo del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

histérico, seran el presente para
cumental, revisarlos y continuarlos,
sistema institucional de archivos

Finalmente, a largo plazo, la normatividad interna de la institucion en materia de
archivos, el desarrollo de los procesos archivisticos y sus primeros resultados nos
vislumbrara los avances y areas de oportunidad [del sistema, pero obligara a futuro
seguir con los esfuerzos. Ademas, estaremos en condiciones de tener la auditoria
archivistica anual por parte del Organo Interno de Control y se tendra certeza del
progreso con el espacio para archivo de concentracion, funcionando y resguardando las
primeras cajas de documentacion derivada de las transferencias proveniente de las

oficinas de la presidencia municipal y otras instanc

A la posire, la planificacion de las labores archiy
nuestra institucién garantiza el derecho a la informz
trasparencia y a la preservacion del patrimonio dd
cumplimiento a las ya mencionadas leyes federal y
la negligencia con las problematicas en el desarrolla
es un instrumento util para optimizar los procesc

consulta y conservacion documental de los af

precedentes institucionales de las preocupaciones

El presente documento denominado Programa Anu
2026, se elabora en el marco de las funciones para
de Archivos, establecidos en el articulo 28 fraccion

el articulo 30 faccion 1l de la Ley de Archivos del El

OBJETIVOS

3.1. General

Desarrollo de la gestion documental y la ad

coordinadora y las areas operativas estableci
Archivos del H. Ayuntamiento de Etzatlan con
necesarios.

3.2. Especificos

Institucional de Archivos.
Formalizacion del Grupo interdiscipli
Actualizacién y uso de los instrumen
para propiciar la organizacién,

localizacion expedita de los archivos

Optimizacion del funcionamiento de

as administrativas.

isticas en este PADA encamina a
acion, a la rendicion de cuentas, a la
cumental municipal. Asi mismo, da
estatal vigentes y nos obliga a evitar
de los archivos. El Programa Anual
)s de organizacion, administracion,
chivos que nos compete y deja
actuales en este tema para el futuro.

al de Desarrollo Archivistico (PADA)
el encargado del Area Coordinadora
lll de la Ley General de Archivos, y
stado de Jalisco y sus municipios.

ministracion de archivos del area
das como Sistema Institucional de
los espacios y recursos materiales

: las areas operativas del Sistema

nario de Valoracion Documental.
tos de control y consulta archivistica
administracién, conservaciéon y




4. PLANEACION

4.1.

Los objetivos anteriormente enlistados del PA
desarrollando teniendo en cuenta requisitos gener.
de los archivos que resguardan las areas de nuestr

Por ello, se requiere:

Requisitos

Realizaciéon de los instrumentos de €
anuales
Continuidad en la difusién de los ace
espacios fisicos.

Homogenizacién de la normatividad
archivos con una reglamentacion int

Concientizacion y apoyo del titular dg
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valuacién y cumplimiento normativo
rvos histéricos en medios digitales y

ocal y federal vigente en materia de
erna de nuestra la institucion.

\DA soOlo se pueden trabajar y
ales a partir del diagnéstico general
o Ayuntamiento.

2| sujeto obligado.

Asignacion de un espacio 6ptimo para el archivo de concentracion para

realizar procesos de ftransfereng
equipamiento para el archivo histori

ias primarias, la adecuacién y
co que permita resguardar el fondo

acumulado y mantener los espacios de cada uno de los archivos de

tramite en buenas condiciones y 2
gestion documental.

Participacion y atencion de todas
institucidn para su capacitacién en m
correctamente sus archivos de trami

Que todas las areas administrativas
puedan almacenar sus expedientes
largo plazo asociando las imag
electrénico) con las series document
Clasificacién Archivistica.

Gestionar junto al area de Informé
Automatico de Gestion y Archivo SA

si asegurar eficaces procesos de

las areas administrativas de la
ateria archivistica para implementar
[e.

engan un equipo de computo donde
lectrénicos para su preservacion a
es o pdf. (o cualquier soporte
ales a partir del Cuadro General de

tica el licenciamiento del Sistema
GA para su implementacion.




4.2,

Para el alcance de los objetivos especificos es prin

Actividades, acciones y entregables

actividades:

OBJETIVO

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

ACTIVIDADES

nordial llevar a cabo las siguientes

ENTREGABLES

Estructural

Optimizar el
funcionamiento de
las areas operativas
del sistema
institucional de
archivos.

- Capacitacién vy
Archivos de tramite
Administrativas

que

asesorias a los
de las Unidades

integran el

Ayuntamiento de Etzatlan.

- Solicitar un espacip 6ptimo para el

archivo de concentrs

acion de forma

urgente y propiciar un encargado de
Archivo de concentracion

- Calendarizacién de
las capacitaciones y
lista de asistencia

- Solicitud de espacio
para archivo de
concentracion

Formalizacion del
Grupo
interdisciplinario de
Valoracién
Documental

- Integrar el Grupo Interdisciplinario

- Sesionar al menos
gjercicio 2026

una vez en este

- Presentar al Grupo Interdisciplinario el

Catalogo de disposic
priorizar la valoracion

on documental y
documental

- Acta o constancia de
la formalizacion e
integracion

- Constancias
respectivas de las
sesiones de frabajo y
acuerdos
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ENTREGABLES

Documental

OBJETIVO

Actualizacion y uso

de los instrumentos

de control y consulta
archivistica |

ACTIVIDADES

-Actualizar los instru
archivistico tales co
General de Clasificaci
Catalogo de Disposic
inventarios documenta
de archivos, asi como

-Realizar transferenc
fomentar las bajas doc

entos de control
o son: Cuadro
on Archivistica y
6n Documental,
les y guia simple
fomentar su uso.

as primarias vy
umentales

- Instrumentos de
Control y  Consulta
Archivisticos
actualizados (link para
su consulta)

- Inventarios de
transferencias primarias
y de bajas documentales

. -Actualizar el refrendo anual del | - Constancia generada
Reahzac:on de los Registro Nacional de Archivos del RNA
instrumentos de
::;[u]?nc;';:tg -Elaborar el informe anual de |- Link del informe
P cumplimiento al PADA| 2026. publicado
normativo anuales
- Apertura al pgblico de las |- Invitaciones y
instalaciones para la consulta del | fotografias

Continuidad en la
difusién de los
acervos histéricos:

archivo histérico munig

- Gestionar la solicitud

ipal de Etzatlan.

de equipamiento

como mobiliario (estantes) y suministro

de cajas y folders
expedientes.

para todos los

- Difusion de los acenvos histéricos a
través de redes sociales y exposiciones

publicas.

- Solicitud y en su caso
recibos del material
requerido/entregado

- Estadisticas de alcance
de las redes sociales y
flyers de exposiciones u
evenfos

OBJETIVO

ACTIVIDADES

ENTREGABLES

Normativo

Homogenizacion de
la normatividad local
y federal vigente en
materia de archivos
con una
reglamentacién
interna de nuestra la
institucion.

- Presentar la
Reglamento de Archiv

propuesta de
o0s del Municipio

de Etzatlan, Jalisco a cuerpo edilicio de

la institucién.

- Incluir el Sistema

Institucional de

Archivos en el Reglamento Interno del

Gobierno y la Admini

stracion Publica

Municipal de Etzatlan, Jalisco y su

reglamentacion especi

fica.

- Oficio de recibo de la
propuesta, y en su caso,
sesion de cabildo de su
aprobacion.

- Oficio de la propuesta
de esa inclusion y sesion
de cabildo de su
adiccion.




4.3. Alcance

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivis
en todas las areas administrativas, de tal manera q
coordinacion de archivos que componen el Sistems
Ayuntamiento de Etzatlan trabajen en una éptima g
administracion de los archivos.

4.4.

4.4.1 Recursos humanos

Recursos

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2028

tico (PADA) 2026 debera aplicarse
ue todas las areas operativas y la
2 Institucional de Archivos del H.
estion documental, organizacién y

El personal que se necesita para hacer fungionar el Sistema Institucional de

Archivos del H. Ayuntamiento de Etzatlan y

emprender de las actividades en el

cumplimiento de los objetivos especificos del PADA, pero también como

exigencia de la ley estatal y federal, son los

siguiente:

Funcién

argaco ael Ares

Responsabilidad

Actividades del Area

DOrGIRacora te A O

Coordinadora de Archivos

Jornada laboral

Lun-Vie 8:0

0 a.m. - 3:00 p.m.

Observaciones

Existente.
Segln la ley debe posee de conocimientos archivisticos y experiencia en el

area

Funcion

argado ge R

Responsabilidad

Actividades del Archivo de Concentracion

0 e B = A

Jornada laboral

Lun-Vie 8:0

0 a.m. — 3:00 p.m.

Observaciones

Normalmente el Area coordinadora

experie

No existente.

sus funciones. Segln la ley debe |posee de conocimientos archivisticos y

de Archivos se hace cargo de algunas de

ncia en el area

Funcion

Responsabilidad

Actividades de

Archivo de Tramite
Archivo de Tramite

Jornada laboral

Lun-Vie 8:0

0a.m.—3:00 p.m.

Observaciones

Lo componen las dreas administra
por el titul

Exi

istentes.
tivas de la institucién y fueron nombradas
ar de dicha area.

Funcién Encargado del Archivo Historico
Responsabilidad Actividades del Archivo Historico
Jornada laboral Lun-Vie 8:00 a.m. —3:00 p.m.
Observaciones Ex|stente.

Archivos, el titular de esta se hace

Al estar parte del acervo histérico|en la oficina del Area Coordinadora de

debe poseer experiencia y tener cgnocimientos archivisticos y/o histéricos.

cargo de algunas funciones. Segun la ley




4.4.2 Recursos materiales

En base al diagnoéstico de las necesidz
los objetivos y realizar cada actividad
tomando en cuenta que parte del espac
asignado al Area Coordinadora de A
insumos enlistados a continuacion i
documentos histéricos y su tratamientg
area y pensando en el posible traslado
de trasferencia primaria.

Por ello, las cantidades también
almacenamiento y resguardo actual de
pero también pensando en el equipamie
espacio para el archivo de concentracié

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

1des materiales para poder efectuar
planteada en el PADA 2026 fue
io que ocupa el archivo histérico fue
rchivos, por lo que los recursos e
enden a atender la demanda de
), asi como fondo acumulado en el
de documentacién por los procesos

se ajustan a la capacidad de
os archivos, sus oficinas y bodegas,
nto de estantes y cajas de un posible
n en el lapso de este afo.

: Costo e
-'_(_}E:at_;l-ttr_dad | _ Material Unitario* | Total

6 estantes Estanteria metalica de 3-5 niveles carga $1,585 $9,510
ligera (180x84x45)

15 estantes Estanteria metalica de 3-5 niveles carga $2,285 $34,275
pesada (180x92x45cm)

200 cajas Caja de cartén para archivo de $46.01 $9,200
conceniracion 48x32.5x24.6

50 cajas Caja de cartén para archivo histérico $35.29 $1,764.5
35x10x26.5

1 equipo pc Equipo de computo $ $

1,250 pliegos de | Pliegos de papel mina gris 0 manila $7.00 $8,750

papel cortados en 4

1 toner Toner Cartridge 047 Canon $1,499 $1,499

1000 hojas 2 paquetes hojas de papel bond tamafio $122 $244
carta

100 folders 1 paguete Folders tamario oficio $289 $289

8 lapices Lapices goma $5.75 $46

1 control Aparato medidor de humedad $299 $299

1 caja Cubrebocas $113 $113

1 caja 100 Guantes de latex $360 $360

2 batas Batas quirlrgicas manga larga $34 $68
* dependera del precio comercial que se obtenga al momento de su adquisicién

Inmueble

Uno de los objetivos especificos, pero
relevantes para emprender las demas a
ver con |a gestién del -ya mencionado en
para archivo de concentraciéon, pug

también uno de los requisitos mas
ctividades del PADA 2026 tiene que
el presente- un espacio destinado
s su necesidad es tal que sigue

limitando los procesos de gestion documental (las transferencias primarias),

10
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propicia la explosion documental en las diversas oficinas de la presidencia
municipal e infringe con una de las areas operativas del sistema institucional
de archivos.

Para que dicho espacio sea apropiado,|en el cuadro siguiente se describen

las caracteristicas y los requerimientos para esta area que permita
emprender lo suscrito en esta planeaciéon archivistica. Los recursos
financieros que implique dependera de |a proyeccién de un inmueble, oficina
o bodega que involucre al titular del sujeto obligado, es decir, el presidente
municipal y las direcciones de Planeacion, Obras Publicas, Desarrollo
Urbano y Hacienda Municipal para anglizar, junto al responsable del Area
Coordinadora de Archivos, los recursos (gue se tienen y presupuestos.

Espaciof S e “
b Requerimientos minimos
1 area para el | - Ubicacién Sujeto al
Archivo de | Optar por zonas con baja probabilidad de desastres naturales, | presupuesto
Concentracién | evitar areas contiguas a gasolineras, gaseras y/o inmuebles que | disponible y el
pusieran en riesgos los acervos, que hayan sufrido inundaciones y | proyecto
considerar que ninguna tuberia o ducto gruce el predio. planteado
Si se adecuaréd un inmueble existente estudiar si se cumple con | junto a Ia
estar libres de fuentes de humedad, no recibir luz solar directa en | Direccion de
espacios de almacenamiento, que resista carga potencial de la | Obras
documentacién, exenta de inundaciones y servicios necesarios: | Publicas.
agua potable, energia eléctrica, etc. - Se estima

- Areas del inmueble

Espacio suficiente de un crecimiento proyectado a 15 o 20 afios,
estar separado del archivo historico, el area de depésitos o
almacenamiento en rasante. Delimitar lun area reservada para
personal autorizado donde estaran los depdsitos documentales y
la recepcion de las transferencias, una de acceso restringido para
oficinas de administracion y personal, |y un area publica para
consulta. El area reservada debera estar alejada de las areas
plblicas y restringidas y evitar estar cerca de sanitarios,
comedores, etc., que ponga en riesgo los acervos.

- Instalaciones
Las instalaciones de aire acondicionado, calefaccion, gas,
electricidad, tuberias, drenaje y desagiies deben situarse y
controlarse fuera de los depdsitos donde se almacena material
documental.

- Equipos de seguridad
Se debera contar con sistema de alarma y/o camaras de seguridad
en los depdsitos documentales, sistema de deteccion de alta
sensibilidad, un sistema automatico de extincién de incendios y/o
extintores portatiles y alarma sismica.

que los costos
de
construccion
de 33 m2 es de
$429,000.

- Para la
adecuacién de
alguna oficina
de esas
caracteristicas:
entre $50,000-
100,000.

*Basado en Recomendaciones generales para el
conservacion y exhibicion de acervos docun

disefio y construccion de archivos y para la
nentales histéricos publicado por el Archivo
General de la Nacion, México 2013

i 5
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4.5. Tiempo de implementacion.

La planeacién de las actividades y acciones en aras de desarrollar cada uno de los
objetivos que este Programa Anual de Desarrolo Archivistico (PADA) 2026
requiere de tomar en cuenta el tiempo que se destinara para llevarlos a cabo
durante los siguientes meses y proyectando plazos para cada actividad como un
indicador de desempefio y aprovechamiento del tiempo establecido.

A continuacién, se propone un cronograma de actividades que desglosa las
actividades a realizarse, |las areas responsables de gestionarlas y/o llevarlas a
cabo y los plazos considerados por meses para su implementacién.

4.5.1 Cronograma de actividades

- Capacitacion y
asesorias a los Archivos
de tramite de las | Area

Unidades Administrativas | coordinadora de

gue integran el | Archivos
Ayuntamiento de
Efzatlan.

- Solicitar un espacio
optimo para el archivo de
concentracion de forma
urgente y propiciar un
encargado de Archivo de
concentracion.

Area
coordinadora de
Archivos

- Integrar el Grupo
Interdisciplinario y | Area

sesionar al menos una | coordinadora de
vez en este ejercicio | Archivos

2026.

- Presentar al Grupo | Area
Interdisciplinario el | coordinadora de
Catalogo de disposicién | Archivos y
documental y priorizar la | Grupo
valoracion documental. Interdisciplinario

12




Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

- Actualizar los
instrumentos de control
archivistico tales como
son: Cuadre General de
Clasificacion Archivistica

Area

coordinadora de
Archivos, Grupo
Interdisciplinario

5 y Catalogo de Disposicién Alférhcﬁggados %ZI
Documental, inventarios Tramite y
documentales y guia Archivo de
simple de archivos, asi Boticentracion
como fomentar su uso.

Area

coordinadora de

Archivos, Grupo
- Realizar transferencias | Interdisciplinario

6 | primarias y fomentar las | , Encargados del

bajas documentales. Archivo de
Tramite y
Archivo de
Concentracién

- Actualizar el refrendo | Area

7 | anual  del Registro | coordinadora de
Nacional de Archivos. Archivos
- Elaborar el informe | Area

8 | anual de cumplimiento al | coordinadora de
PADA 2026. Archivos
- Apertura al publico de | ;
las ri‘ns'taIacic)ntgs pg?a la Area dinadora d

9 | consulta del archivo zoor:_ma ora ae
histérico municipal de Erc yas y
Etzatlan. ncargado del

Archivo Histérico
- Gestionar la solicitud de
equipamiento como | 4 .o
mobiliario (estantes) y ;

10 suministro de cajas vy zc:;:?\;gzdora de
folders para todos los
expedientes.

- Difusion de los acervos

1 histéricos a ftravés de | Encargado del
redes sociales y | Archivo Histérico |
exposiciones publicas.

- Presentar la propuesta
de  Reglamento de | Area

12 | Archivos del Municipio de | coordinadora de

Etzatlan, Jalisco a cuerpo | Archivos

edilicio de la institucién.

13
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13

- Incluir el Sistema
Institucional de Archivos
en el Reglamento Interno
del Gobierno y la
Administracion  Publica
Municipal de Etzatlan,
Jalisco y su
reglamentacion
especifica.

Area
coordinadora de
Archivos

5. COMUNICACIONES

Para mantener la comunicacién constante y eficien
Coordinadora de Archivos y los responsables de
Concentracién y Archivo Histérico serédn a través
electrénicos y reuniones de trabajo para desarrollar
documental que concibe el PADA.

No obstante, cuando sea necesario y propiciando un
con el OPD Archivo General del Estado de Jalisco
electrénico o via telefénica, de igual manera con el Arg

5.1. Reportes
Se solicitaran de forma trimestral reportes de a\
encargados de Archivo de Tramite, de Archivo de C
-como se puede ver en el cronograma anterior en
correctamente las instrucciones que se giraran

te entre en el encargado del Area

Archivo de Tramite, Archivo de
de via telefonica, oficios, correos
los procesos técnicos y la gestién

contacto eventual, la comunicacion

sera mediante oficio y a través de

hivo General de la Nacion.

ance, a fin de corroborar que los
oncentracion y de Archivo Historico,

a actividad 9-, en fomentar apliquen
para el cumplimiento del presente

Programa, sobre todo en fomentar transferencias primarias y bajas documentales, y la

integracién de sus inventarios.

5.2. Control de cambios

Se realizara una visita al término de cada trimestre en las dreas operativas para verificar
si es necesario hacer algin cambio en el presente Programa, a fin de ajustar el

cronograma o cualquier otro recurso necesario,
objetivos planteados.

En este sentido, si hubiera un cambio o ajuste se
quien solicite el cambio:

* Recibir solicitud

* Documentar solicitud mediante oficio
* Solicitar evaluacion del responsable o encargado
tomando en cuenta tiempo y dinero.

para poder hacer cumplir con los

haria el siguiente procedimiento de

del area coordinadora de archivos,

* Modificar planes, productos y documentos que sea necesario.

14
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6. ADMINISTRACION DE RIESGOS

En el desarrollo de la planeacién de este Programa fue necesario identificar los distintos
eventos y amenazas de riesgos que, en caso de presentarse, podrian problematizar e
impedir el alcance de los objetivos.

Para poder reducir el efecto de los riesgos que podrian surgir al implementar el PADA, en
este apartado, se encuentran identificados, evaluados|y se han establecido determinadas
acciones de control para darles seguimiento adecuadg a dichos riesgos que pudieran

presentarse a lo largo del proyecto.

6.1. Gestion de riesgos: Identificacion, analisis y control

En los siguientes cuadros, se exponen en las cédulas para cada uno de los objetivos
especificos proyectados en este Programa Anual, identificando los respectivos riesgos
gue pueden afectar su desarrollo. Dichas cédulas describen los factores y el impacto
de tales riesgos, se analizan sus posibles efectos y se evallan controles apropiados y
puntuales. Finalmente, se esbozan las acciones y estrategias de control para cada uno
de los factores de riesgo y asi reducir los efectos de los mencionados riesgos.

1)

CEDULA DE DIAGNOSTICO DE RIESGO EN MATERIA DE ARCHIVOS
1. IDENTIFICACION Y DEFINICION DEL RIESGO

No. DE RIEGO OBJETIVO
1 Optimizacion del funcionamiento de las areas operativas del Sistema Institucional de
Archivos.
CLASIFICACION
NIVEL DE DECISION DEL RIESGO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Directivo Administrativo Area coordinadora de Archivos, Grupo Interdisciplinario,
! Encargados del Archivo de Tramite y Archivo de
Concentracion

| 2. DESCRIPCION DEL RIESGO
Sistema Institucional de Archivos parcialmente funcionando

FACTORES DE RIESGO CLASIFICACION | TIPO
1. Integracion deficiente e incompleta de los Técnico- Preventivo
expedientes y el extravio documentos Admin|strativo
2. Mas explosion documental en las oficinas de las Técnico- Interno
areas administrativas ' Admin|strativo
3. Rezago en la documentacion histérica, sin procesos | Técnico- Interno
técnicos, ni inventariada ni catalogada Administrativo

: 3. POSIBLES EFECTOS DEL RIESGO
1. Extravio de documentos y la deficiente o la no resolucién de trémites administrativos de la institucidn.
2. No se cumpla los plazos establecidos de valoracién documental| no se hagan transferencias al archivo de
concentracion y se incremente la explosién documental.
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3. No garantizar la conservacion de la documentacion historica ni ¢

2| derecho a la informacion de las personas.

4. EVALUACION DE |LOS CONTROLES
FACTOR DESCRIPCION TIPO
1 Gestionar la unidad de correspondencia en la | Detectivo
institucién y capacitar a los respgnsables de
archivo de tramite
2 Capacitacion de los titulares de las areas Correctivo
administrativas y de sus responsgbles de
archivos de tramite, peticion urgente de un
espacio para el archivo de concetr;tracién y
gestionar transferencias primarias.
3 Dar continuidad a los trabajos y procesos Preventivo
tecnicos en el archivo historico por el
encargado y gestionar los recursps
necesarios.' _
5. DETERMINACION DE LA DEFICIENCIA O NO DE LOS CONTROLES
e RS ESTA o ES EFECTIVO Pk
g e i sl e DETERMINACION | SUFIGIENTEMENTE
1.Detectivo | Sl Sl Sl Sl SUFICIENTE Sl
2.Correctivo | SI Sl Sl Sl SUFICIENTE sl
3.Preventivo | SI Sl Si SI SUFICIENTE Sl

6. DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES

CONTROL D

DE CONTROL PARA LA ADMINISTRACION Y
E RIESGOS

OBJETIVO

Optimizacion de
Institucional de A

funcionamiento de las areas operativas del Sistema
Archivos.

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL

DEFICIENTE

documentos.

Integracion deficiente e incompleta de los expedientes y el extravio

ACCION DE CONTROL

Gestionar la unig
los responsables

ad de correspondencia en la institucion y capacitar a
de archivo de tramite.

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO

Reducir el riego.

DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE CONTROL PARA LA ADMINSITRACION Y CONTROL

DE RIESGO

S

OBJETIVO

Optimizacion de

Institucional de A

funcionamiento de las areas operativas del Sistema
rchivos.

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL

DEFICIENTE

Mas explosion d
administrativas.

bcumental en las oficinas de las areas

ACCION DE CONTROL

Capacitacion de
encargados de
para el archivo d

los titulares de las areas administrativas y de sus
rchivos de tramite, peticion urgente de un espacio
concentracion y gestionar transferencias primarias.

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO

Reducir el riego

DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE CONT
DE RIESGOS

OL PARA LA ADMINSITRACION Y CONTROL

OBJETIVO

Optimizacion del

funcionamiento de las areas operativas del Sistema

Institucional de Archivos.

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL

DEFICIENTE

Rezago en la do
inventariada nic

cumentacion historica, sin procesos técnicos, ni
atalogada.

ACCION DE CONTROL

histérico por el e

Dar continuidad a los trabajos y procesos técnicos en el archivo

ncargado y gestionar los recursos necesarios.

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO

Reducir el riego.

2)

16




Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026

) EN MATERIA DE ARCHIVOS
CION DEL RIESGO

'CEDULA DE DIAGNOSTICO DE RIESGC
1. IDENTIFICACION Y DEFIN

No. DE RIEGO OBJETIVO
2 Formalizacion del Grupg interdisciplinario de Valoracion Documental.
NIVEL DE DECISION CLASIFICACION UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
DEL RIESGO :
Directivo Administrativo Area coordinadora de archivos

2. DESCRIPCION DEL RIESGO
No consideracién de los criterios de Procedencia, Orden original, Diplomatico, Contexto, Contenido, Utilizacién en la
valoracion documental y un Catélogo de Disposicién Documental no alineado a los objetivos y funciones de la

institucion.
FACTORES DE RIESGO CLASIFICACION | TIPO
1. Los procesos de gestion documental, en lo que Administrativo Interno

respecta a la valoracion documental alejada de los
objetivos y funciones del sujeto obligado.

3. POSIBLES EFECTOS DEL RIESGO

1. El proceso de gestion documental sin respaldo institucional.

2. Los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental alejada de los objetivos y

funciones de la institucién, y bajo criterios o sin ellos.

4. EVALUACION DE LOS CONTROLES

FACTOR DESCRIPCION DE LOS CONTROLES TIPO DE CONTROL
1 Formalizar el Grupo Interdisciplinario, sesionar Correctivo
una vez al afio, emitir reglas de oﬁeraoién.
1 Luego de realizar las fichas de valoracion Preventivo

documental con las éareas administrativas
convocar reuniones de trabajo ¢on el Grupo
Interdisciplinario para revisarlas.
5. DETERMINACION DE LA DEFICIENCIA O NO DE LOS CONTROLES

EIOPST%%L ggg:\JMENTADO Eg;f\\ﬂALiZADO ELL[CA ES EFECTIVO EESULTADO % gg'&%)OLADO
DETERMINACION | SUFICIENTEMENTE

1.Correctivo | Si Sl Sl Sl SUFICEINTE Sl

2.Preventivo | SI S| Sl Sl SUFICIENTE Sl

6. DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE GCONTROL PARA LA ADMINSITRACION Y
CONTROL DE RIESGOS

OBJETIVO Formalizacién del Grupo interdisciplinario de Valoracién Documental.
FACTOR DE RIESGO CON CONTROL No consideracion de los criterios de Procedencia, Orden original,
DEFICIENTE Diplomatico, Contexto, Contenido, Utilizacion en la valoracion

documental y unjCatélogo de Disposicién Documental no alineado a
los objetivos y funciones de la institucion.

ACCION DE CONTROL Formalizar el Grupo Interdisciplinario al sesionar una vez al afio y
emitir reglas de aperacién.
ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO Reducir el riesgo.
DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE CONTROL PARA LA ADMINSITRACION Y CONTROL
! % DE RIESGOS : Rl
OBJETIVO Formalizacién del Grupo interdisciplinario de Valoracién Documental.
FACTOR DE RIESGO CON CONTROL No consideracion de los criterios de Procedencia, Orden original,
DEFICIENTE Diplomatico, Contexto, Contenido, Utilizacion en la valoracién

documental y un|Catalogo de Disposicion Documental no alineado a
los objetivos y fupciones de la institucion.

ACCION DE CONTROL Luego de realizar las fichas de valoracion documental con las areas
administrativas cpnvocar reuniones de trabajo con el Grupo
Interdisciplinario para revisarlas e integrar el CADIDO.
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| ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO

| Reducir el riesg

=)

3)

CEDULA 2k DIAGNOSTICO DE RIESG
IDENTIFICACION Y DEFI}

C) EN MATERIA DE ARCHIVOS

ICION DEL RIESGO

No. DE RIEGO OBJETIVO
3 Actualizacion y uso de los instrumentos de control y consulta archivistica para propiciar
la organizacion, administracién, conservacion y localizacion expedita de los archivos.
. CLASIFICACION
NIVEL DE DECISION DEL RIESGO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Directivo A:dministrativa Area coordinadora de Archivos, Grupo Interdisciplinario,
-ncargados del Archivo de Tramite y Archivo de
Concentracion

2. DESCRIP

CION DEL RIESGO

Instrumentos de control y consulta archivisticos realizados perd no actualizados ni implementados correctamente.

FACTORES DE RIESGO CLASIFICACION | TIPO
1. El sistema de archivos no representa a la institucién | Técnicp- Preventivo
productora. Administrativo
2. Desorganizacion de los expedientes en los archivos | Administrativo Preventivo
de tramites y explosion documental en las areas
administrativas.

3. POSIBLES EFECTOS DEL RIESGO

-

Acumulacion de la documentamon poca organizacién y espacios rebasados en la institucion.

2. Que no se tenga una buena organlza0|on y catalogacion de la documentacion, que se siga acumulando y no se

pueda identificar para su valoracmn

FACTOR

4. EVALUACION DE LOS CONTROLES
' DESCRIPCION

TIPO

1 Revisar el organigrama, las funcignes y
atribuciones de cada una de las dreas,
analizar inventarios documentale:
el CGCA, realizar nuevas fichas de valoracion
documental y actualizar CADIDO y Guia de

Archivo Documental.

Correctivo

, reintegrar

2 Realizar procesos de transferencias primarias

Correctivo

y actualizacién de inventarios con
instrumentos de control existentes

los

5. DETERMINACION DE LA DEFICIENCIA O NO DE LOS CONTROLES

EHSST%EOL ggEJMENTADo Ecs)g?vmuzmo g:?’LICA ES EFECTIVO EESULTADO - ggﬁ%mw
DETERMINACION | SUFICIENTEMENTE

1.Correctivo | SI s S| S| SUFICIENTE S|

2.Correctivo | Sl Si Sl Sl SUFICIENTE Sl

6. DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE |

CONTROL DE R

IESGOS

CONTROL PARA LA ADMINSITRACION Y

OBJETIVO

Actualizacion y us
archivistica para
conservacion y lg

50 de los instrumentos de control y consulta
propiciar la organizacion, administracion,
calizacién expedita de los archivos.

DEFICIENTE

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL

El sistema de arc

hivos no representa a la institucion productora.

ACCION DE CONTROL

las areas, analiza

Revisar el organigrama, las funciones y atribuciones de cada una de
r inventarios documentales, reintegrar el CGCA,
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realizar nuevas fichas de valoraciéon documental y actualizar CADIDO
y Guia de Archivo Documental.

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO Reducir el riego

DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE CONTROL PARA LA ADMINSITRACION Y CONTROL
o . DE RIESGOS ; :

OBJETIVO Actualizacion y uso de los instrumentos de control y consulta

archivistica para| propiciar la organizacioén, administracion,
conservacidn y lpcalizacién expedita de los archivos.

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL Desorganizacion de los expedientes en los archivos de tramites y
DEFICIENTE explosién documental en las dareas administrativas.
ACCION DE CONTROL Realizar procesds de transferencias primarias y actualizacién de
inventarios con lps instrumentos de control existentes.
ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO Reducir el riesgo
4)

_ CEDULA DE DIAGNOSTICO DE RIESGO EN MATERIA DE ARCHIVOS
T IDENTIFLCAC!GNYDEFI

o e ke RN TO AU I NICION DEL RIESGO
No. DE RIEGO OBJETIVO
4 Realizacion de los instrumentps de evaluacion y cumplimiento normativo anuales
NIVEL DE DECISION CLASIFICACION UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
DEL RIESGO
Directivo Administrativo Area Coordinadora de Archivos

__2. DESCRIPCION DEL RIESGO
Perdida de enfoque y control en optimizar el desarrollo archivisticd institucional y no sistematizacion de procesos. Poco
0 nulo intercambio interinstitucional y con autoridades archivisticas sobre la claridad del patrimonio re 'sguardado.
FACTORES DE RIESGO CLASIFICACION | TIPO
1. No identificar y problematizar las acciones que Técnico- Interno
faltan por hacer para la ophmnzamon del sistema Administrativo
institucional de archivos
2. No identificar y planificar las acciones que faltan Técnico- Interno
por hacer y el camino a seguir para la optimizacién | Administrativo
del sistema institucional de archivos'

3. Patrimonio documental resguardado en los Técnico- Interno
archivos de la institucion no actualizados y algo Administrativo
obsoletos

3. POSIBLES EFECTOS DEL RIESGO

1. Sin diagnostico ni objetivos definidos del estado institucional en materia archivistica.
2. _Sin claridad institucional en procesos de gestion documental.
3. _Informacién obsoleta y sin actualizar del patrimonio documental resguardado.
4. EVALUACION DE LOS|CONTROLES
FACTOR DESCRIPCION DE LOS CONTROLES TIPO DE CONTROL
1 Elaboracion y publicacién del Informe Preventivo

Anual de Cumplimento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico

2 Elaboracién y publicacion del Programa Preventivo
Anual de Desarrollo Archivistico
3 Actualizacién del refrendo al Registro Preventivo

Nacmnal de Archivos del Archuvc
- Mumcrpa! de Etzatlan
5. DETERMINACION DE LA DEFICIENCIA O NO DE LOS CONTROLES
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TEPOT%%L ggE%MENTADO E(S)ERAALIZADO !S\'IF’LICA ES EFECTIVO EESULTADO = Eggﬁ%mm
CON DETERMINACION | SUFICIENTEMENTE
1.Preventivo | SI S| SI S SUFICIENTE ]

2.Preventivo | SI S S S SUFICIENTE S|

3 Preventivo | Sl sI 3| S| SUFICIENTE S

6. DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE CONTROL PARA LA ADMINSITRACION Y
CONTROL DE RIESGOS

OBJETIVO Realizacion de los instrumentos de evaluacién y cumplimiento

normativo anyales.

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL DEFICIENTE No identificar y problematizar las acciones que faltan por hacer

para la optimizacion del sistema institucional de archivos.

ACCION DE CONTROL Elaboracion y|publicacion del Informe Anual de Cumplimento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO Reducir el riesgo

DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE CONTROL PARA LA ADMINSITRACION Y CONTROL |
DE RIESGOS

OBJETIVO Realizacion deg los instrumentos de evaluacién y cumplimiento

normativo anyales.
FACTOR DE RIESGO CON CONTROL DEFICIENTE No identificar y planificar las acciones que faltan por hacer y el
camino a seguir para la optimizacién del sistema institucional de

archivos.
ACCION DE CONTROL Elaboracion y publicaciéon del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.
ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO Reducir el riesgo
DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE CONTROL PARA LA ADMINSITRACION Y CONTROL
___DE RIESGO
OBJETIVO Realizacion de los instrumentos de evaluacién y cumplimiento

normativo anuales.
FACTOR DE RIESGO CON CONTROL DEFICIENTE Patrimonio doﬁumental resguardado en los archivos de la
institucion no actualizados y algo obsoletos.

ACCION DE CONTROL Actualizacion del refrendo al Registro Nacional de Archivos del
Archivo Municipal de Efzatlan.
ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO Reducir el riesgo
9)

TERIA DE ARCHIVOS

IDENTIFICACION Y DEFINI

CION DEL RIESGO
No. DE RIEGO OBJETIVO
5 Continuidad en la difusion de los acervos historicos en medios digitales y espacios
fisicos.
: CLASIFICACION
NIVEL DE DECISION DEL RIESGO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Directivo Administrativo Encargado del Archivo Histérico

2. DESCRIPCION DEL RIESGO
Pérdida de control en la consulta de los acervos y/o documentgs histéricos, desconocimiento de los servicios de
consulta por la ciudadania, falta de conciencia histéricaly del patrimonio documental institucional.
FACTORES DE RIESGO | CLASIFICACION | TIPO
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1. Nula atencién en la publicacién en redes sociales de | Técnigo- Interno
documentacién histérica de interés social. Administrativo
2. Catalogo dificil de comprender y no actualizado. Administrativo- Interno
Legal
3.No se encuentren los expedientes en su lugar en el Administrativo Interno
acervo al publicarse/consultarse
3. POSIBLES EFECTOS DEL RIESGO

1. Poco o nulo interés en los acervos histéricos y su consulta.

2. Dificultad para acercamiento al archivo histérico y el acceso a

a informacion.

3. Tramite de préstamo interno de documentos lento y tedioso y paca difusién de los acervos.

4. EVALUACION DE LOS CONTROLES

FACTOR DESCRIPCION DE LOS CONTROLES TIPO DE CONTROL
1 Planificacion y calendarizacion de Preventivo
publicaciones en redes sociales por lo menos
una vez por semana.
2 Cada fin de mes hacer revision del catalogo Preventivo
del acervo histérico para actualizarlo y apoyar
en su uso cuando haya visitas
3 Reglamentar el llenado del libro de visitas y Dectectivo
las cédulas/fichas de préstamo interno de
documentos obligatorio a quién vjsite el
archivo histérico.
5. DETERMINACION DE LA DEFICIENCIA O NO DE LOS CONTROLES
st el b o ES EFECTIVO A e ATROLADO
CONTROL DOCUMENTADO | FORMALIZADO | APLICA DETERMINACION | SUFICIENTEMENTE
1.Preventivo | Sl S Sl Sl SUFICIENTE Si
2.Preventivo | SI Sl Sl Si SUFICIENTE Sl
3.Detectivo | SI Sl Sl Sl SUFICIENTE Sl
6. DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE|CONTROL PARA LA ADMINSITRACION Y
CONTROL DE RIESGOS

OBJETIVO

Continuidad en |
digitales y espad

a difusion de los acervos histéricos en medios
ios fisicos.

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL
DEFICIENTE

Nula atencién en
histérica de inter

la publicacion en redes sociales de documentacion
es social.

"ACCION DE CONTROL

Planificacién y c
lo menos una ve

alendarizacién de publicaciones en redes sociales por
Z por semana.

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO

Reducir el riesgqa

DE RIESGO

OL PARA LA ADMINSITRACION Y CONTROL

OBJETIVO

Continuidad en |
digitales'y espa

difusién de los acervos histéricos en medios
ios fisicos.

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL
DEFICIENTE

Catalogo dificil d

e comprender y no actualizado.

ACCION DE CONTROL

Cada fin de mes
actualizarlo y ap

hacer revision del catélogo del acervo histérico para
pyar en su uso cuando haya visitas.

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO

Reducir el riesgg

DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE CONTR
DE RIESGOB

'OL PARA LA ADMINSITRACION Y CONTROL

OBJETIVO

Continuidad en |
digitales y espag

a3 difusion de los acervos historicos en medios
ios fisicos.

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL
DEFICIENTE

No se encuenire
publicarse/consu

n los expedientes en su lugar en el acervo al
ltarse.
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ACCION DE CONTROL Reglamentar el llenado del libro de visitas y las cédulas/fichas de
préstamo internp de documentos obligatorio a quién visite el archivo
histérico.

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO Reducir el riesgo

6)

_ CEDULA DE DIAGNOSTICO DE RIESGC

) EN MATERIA DE ARCHIVOS

1. IDENTIFICACION Y DEFINICION DEL RIESGO
No. DE RIEGO OBJETIVO
6 Homogenizacién de la normatividad local y federal vigente en materia de archivos con
una reglamentacion interna de nuestra la institucion.
CLASIFICACION
NIVEL DE DECISION DEL RIESGO LINIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Directivo Administrativo Area Goordinadora de Archivos, Comision Edilicia de

' Reglarmentos del Ayuntamiento de Etzatlan

2. DESCRIPCION DEL RIESGO
Sin referentes en la reglamentacion interna institucional, sistema institucional de archivos sin reglamentacion, procesos
de gestién documental nulos, complejos e incompletos, malas practicas archivisticas (bajas documentales sin valoracion
documental, organizacién de archivos deficiente, sustraccion ilegal, infracciones sin castigo, etc.)
FACTORES DE RIESGO | CLAS|FICACION | TIPO
1. No figure el Area coordinadora de archivos y el Administrativo Interno
sistema institucional de archivos como una unidad
administrativa fundamental como si en la
normatividad local y federal vigente.
2. Procesos de gestion documental y administracién de | Administrativo- Interno
archivos sin control ni reglamentacién de sus Legal
procesos ¢ infraccién de malas practicas.
3. POSIBLES EFECTOS DEL RIESGO
No valoracién del trabajo archivistica que es fundamental en cu alquier institucion.
2. Malas practicas archivisticas: bajas documentales sin valoraciéh documental, organizacién de archivos deficiente,
sustraccion ilegal, infracciones sin castigo, falta de auditorias archivisticas
4. EVALUACION DE LOS CONTROLES

—

FACTOR DESCRIPCION DE LOS CONTROLES TIPO DE CONTROL
1 Analizar el Reglamento Interior de| Gobierno Detectivo
y Administracién Municipal de Etzatlan y
gestionar una reglamentacién interna en
materia archivistica.
2 Presentar el proyecto de reglamenito de Preventivo
archivos para el municipio de Etzatlan,
Jalisco.
5. DETERMINACION DE LA DEFICIENCIA O NO DE LOS CONTROLES
TIPO DE ESTA ESTA S| RESULTADODE | RIESGO
, ES EFECTIVO LA CONTROLADO
UC_ONTROL DOCUMENTADO | FORMALIZADO | APLICA DETERMINACION | SUFICIENTEMENTE
1.Detectivo | SI Sl Si Si SUFICIENTE Sl
2.Preventivo | SI Sl SI Sl SUFICIENTE Sl
6. DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE CONTROL PARA LA ADMINSITRACION Y
bl CONTROL DE RIESGOS f i
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OBJETIVO

Homogenizacion
de archivos con

de la normatividad local y federal vigente en materia

una reglamentacién interna de nuestra la institucion.

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL

DEFICIENTE

No figure el Area

coordinadora de archivos y el sistema institucional

de archivos como una unidad administrativa fundamental como si en
la normatividad local y federal vigente.

ACCION DE CONTROL

Analizar el Reglamento Interior del Gobierno y Administracion
Municipal de Etzatlan y gestionar una reglamentacién interna en
materia archivistica.

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGO

Reducir el riesgg

DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y ACCIONES DE CONTR
DE RIESGOS

{OL PARA LA ADMINSITRACION Y CONTROL

OBJETIVO

Homogenizacion
de archivos con

de la normatividad local y federal vigente en materia

una reglamentacion interna de nuestra la institucion.

FACTOR DE RIESGO CON CONTROL

DEFICIENTE

Procesos de gest

practicas.

ion documental y administracion de archivos sin

control ni reglamentacion de sus procesos e infraccion de malas

ACCION DE CONTROL

Etzatlan, Jalisco

Presentar el proyecto de reglamento de archivos para el municipio de

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR RIESGC

Reducir el riesgo

MARCO NORMATIVO

e Ley General de Archivos (DOF 15.06.20/18)

» Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
19.11.2019)

o |Ley General de Transparencia y Acceso
04.05.2015)

sus Municipios (POEJ

a la Informacién Publica (DOF

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Jalisco y sus Municipios (POEJ 28.08.20
e Criterios para elaborar el Plan Anual de

13)

Desarrollo Archivistico, Archivo

General De La Nacién, Version electrénica, editado en julio de 2015
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GOBIERNO MUNICIPAL

2024 - 2027

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 se elabord por el
Area Coordinadora de Archivos del H. Ayuntamiento Constitucional de Etzatlan,
Jalisco y se publicara conforme lo establece el articulo 28, faccién lli de la Ley General
de Archivos y el articulo 30, faccién lll de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus municipios.

ATENTAMENTE
ETZATLAN, JALISCO, ENERO DE 2026

JIMENEZ RUIZ
ENCARGADO DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REVISO:

\Z e
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
TAMIEN DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE ETZATLAN, JALISCO DE ETZATLAN, JALISCO
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